Staj/Proje-Staj Raporu Yazimi:

Her staj calismasindan sonra, 6grenci tarafindan stajda/proje-stajda yapilan
calismalar anlatan bir staj raporu (staj defteri) hazirlanir.

e Bu rapor basili olarak dagitilan staj defterine elle yazilabilecedi gibi,
bilgisayarda da hazirlanabilir. Raporun bilgisayarda hazirlanmasi
durumunda basil staj/proje-staj defterinin bigcimine uyulmalidir. Yazicidan
cikigl alinan sayfalar ciltlendikten sonra, rapor, staj yapilan kuruma
onaylatiimali ve boliime teslim edilmelidir.

e Cizimler ve grafikler anlasilir bir sirada numaralandirilir. Elle doldurulan staj
defterlerinde yazilar ve gizimler bir muhendis 6zeniyle dizgun bir bigimde
hazirlanmig olmalidir. Her iki staj raporu yazim bigiminde de, teknik ve
metodik bir konusma dili ciddiyetle takip edilmelidir. islerin akigini
anlatmak igin simge kavramlar (emoji vb.) kullanilamaz.

e Staj raporu, gunlik yapilan isler temel alinarak her giin yapilan igler ayri
ayri yazilir, ayrica haftanin son guna igin ayrilan sayfada haftalik olarak bir
Ozet gegilir.

e Raporun tamaminin yaziminda gunlik/haftalk bagliklar seklinde
birakilmamali, bashgin icerigi olan iS cumleler ile
anlatiimali/ayrintilandiriimalidir. islerin sonuglandiriimasina yénelik siireg
icerigi aktarilmalidir.

e Staj/proje-staj raporlarinda pratik olarak gerceklestiriimis olan islerin
anlatimina agirlik verilmeli. O isin anlasiimasi igin gerekli olan teorik
bilgilere sadece kisaca degdinilmelidir (veya kaynak gosterilebilir).

e Staj raporlarinin sayfa sayilarinin alt veya Ust sinirlari yoktur. Rapor,
yapillan c¢alismanin stajin  amaglarina uygun olarak yapildigini
gOsterebilecek nitelikte olmalidir.

e Raporlarin her sayfasi ve devam gizelgesi, staji yaptiran (isi veren ve takip
eden) yetkili kisi tarafindan imzalanmalidir. Bu kisi, tercihen konuyla ilgili
bir bélimden (elektrik, elektronik, bilgisayar, yazilim muhendisi) mezun, ve
en az lisans derecesine sahip olmalidir.



