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SIKCA SORULAN SORULAR

1. Stajimlailgili bilgi ve belgelere nasil ulasabilirim?

Stajinla ilgili tim bilgi ve belgelere boliminin web sayfasinda bulunan staj linkinden ulasabilirsin.
(https://muhendislik.istinye.edu.tr/tr/bolumlerimiz/staj)

—  Staj slreci is akisl

—  Sikga sorulan sorular

—  Staj koordinatorleri

—  Staj zorunluluk belgesi

—  Staj basvuru formu

— Staj raporu sablon dosyasi
—  Staj degerlendirme formu
— Staj yonergesi

—  Bolimlere 6zgl kosullar
2. Boliim staj koordinatoriim kimdir?

Stajinla ilgili tim Dbilgi ve belgelere boliminin web sayfasinda bulunan staj linkinden ulasabilirsin.
(https://muhendislik.istinye.edu.tr/tr/bolumlerimiz/staj)

3. Stajimi ne zaman yapmam gerekiyor?

— Lisans programinin mifredatinda bir adet zorunlu stajin varsa, 3. siniftan 4. sinifa gectigin yilin egitim-6gretim
faaliyetlerinin devam etmedigi yaz aylarinda yapmalisin.

— Lisans programinin mifredatinda iki adet zorunlu stajin varsa, birinci stajini 2. siniftan 3. sinifa gegctigin yilin yaz
aylarinda, ikincisini ise 3. siniftan 4. sinifa gectigin yilin yaz aylarinda yapmalisin.

e  Birinci stajini zamaninda yapamadiysan, her iki stajini ikinci stajini yaptigin donemde yapabilirsin. Bu durumda,
stajlarini farkh kurumlarda yapamiyorsan ayni kurumda farkh konularda yapmalisin. Bu asamada boluim staj
koordinatorinin onayini almalisin.

e  Birinci stajini kendi doneminde yaparken, ikinci stajini 6ne ¢ekerek birinci stajin ile birlikte yapamazsin.

—  Stajini egitim-6gretim faaliyetlerinin devam etmedigi zaman dilimi icinde yapman beklenmektedir.
4. Stajimi egitim-6gretim faaliyetleri devam ederken yapabilir miyim?

Evet, yapabilirsin. Ancak, asagidaki kurallara uygun olacak sekilde hareket etmelisin:

— Haftalik ders programinda dersinin oldugu giinlerde staj yapamazsin.

— Sinavinin oldugu glinlerde staj yapamazsin.

— Haftalik ders programinda en az (i¢ is glinlin tamamen bos olmalidir.

—  Staj yapmak istedigin kurum/kurulus hafta sonu giinti/glnlerinde ¢alisiyorsa ve bunu kendi antetli kagidi ile beyan
ediyorsa, hafta sonu giinti/ginleri de is ginu olarak sayilir.

5. Stajimin siiresi kag is glinii olmahdir?

Lisans programinin zorunlu staj(lar)i ile ilgili detayl bilgi icin staj zorunluluk belgesinde verilen tabloyu inceleyebilirsin.
— Lisans programinin mifredatinda bir adet zorunlu stajin varsa, 30 is glinii staj yapmalisin.

— Lisans programinin mifredatinda iki adet zorunlu stajin varsa, her bir stajini 20 is glin olarak yapmalisin.
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Staj yapmak istedigim kurum/kurulus staj zorunluluk belgesi isterse ne yapmaliyim?

Stajinla ilgili tim bilgi ve belgelere boliminin web sayfasinda bulunan staj linkinden ulasabilirsin.
(https://muhendislik.istinye.edu.tr/tr/bolumlerimiz/staj)

istege bagl staj ne demektir ve ne zaman yapabilirim?

istege bagh staj, zorunlu olmayan, mesleki bilgi, tecriibe ve pratigini artirmak icin, kendi isteginle yapabilecegin bir staj
tiridir. istege bagli staj ileilgili kurallar zorunlu staj ile ayni sekildedir. Ogrencilik durumunun devam ettigi siire boyunca
toplam 40 is giiniine kadar yapilan istege bagl stajlarin sigorta primleri iSU tarafindan karsilanmaktadir.

Universite staj yeri bulma konusunda yardimci oluyor mu?

Staj yerini belirlemek 6grenci olarak senin sorumlulugundadir. Ancak, hem fakilten ve bolimiin hem de Kariyer Merkezi
senin i¢in kurum ve kuruluslar ile sirekli iletisim halindedir ve anlagsmalar yaparak sana destek olmaktadirlar.

Stajimi yurt disinda bir kurum/kurulusta yapabilir miyim?
Evet, yapabilirsin. Ancak, yurt disinda yapilan stajin sigorta primi iSU tarafindan karsilanmamaktadir.
Staja baslamadan 6nce hangi adimlari takip etmeliyim?

Stajinla ilgili tim bilgi ve belgelere boliminin web sayfasinda bulunan staj linkinden ulasabilirsin.
(https://muhendislik.istinye.edu.tr/tr/bolumlerimiz/staj)

—  Boliminin belirledigi kosullara uygun staj yeri bulmalisin.

—  Stajini yonlendirecek kurum yetkilisinin senin alaninda lisans diplomasi olan birisinin olmasina dikkat etmelisin.
—  Buldugun staj yerinin uygunlugunu boéliim staj koordinatoriinden teyit etmelisin.

—  Staj basvuru formunu 3 niisha olarak doldurmalisin.

—  Staj basvuru formunu 6nce staji yapacagin kurum/kurulusa onaylatmalisin.

—  Staj basvuru formunu daha sonra bolim baskanina ve dekanina imzalatmalisin.

—  Staj basvuru formunu, staj baslangic tarihinden en gec 10 giin &nce OMER’e teslim etmelisin.
Staja siiresince hangi adimlari takip etmeliyim?

Stajinla ilgili tim bilgi ve belgelere boliminin web sayfasinda bulunan staj linkinden ulasabilirsin.
(https://muhendislik.istinye.edu.tr/tr/bolumlerimiz/staj)

—  Staj raporu sablon dosyasini ve staj degerlendirme formunu indirmelisin.

—  Gilnluk olarak edindigin kazanimlarini staj raporunda her giin doldurmali ve gerekli imzalari kurum yetkilisinden
almahsin.

—  Urettigin tim ciktilari raporuna eklemelisin.

— Stajin biterken staj degerlendirme formunu kurum yetkilisi tarafindan doldurulmus ve imzalanmis olarak kapali
zarfta almalisin.

Stajimi tamamladiktan sonra hangi adimlari takip etmeliyim?

Stajinla ilgili tim bilgi ve belgelere boliminin web sayfasinda bulunan staj linkinden ulasabilirsin.
(https://muhendislik.istinye.edu.tr/tr/bolumlerimiz/staj)

—  Stajinin bitimini izleyen akademik yariyilin ders kayit haftasinda staj dersine kayit olmalisin.

— Imzalanmis staj raporunu akademik yariyilin ilk 30 giinii iginde boliim staj koordinatériine teslim etmelisin.
—  Staj degerlendirme formunu da raporun ile birlikte teslim etmelisin.

— Imzalanmis staj raporununun taranmis halini de dijital ortamda teslim etmeyi unutmamalisin.

—  Eksiklik bildirim aldiysan tim eksikliklerini en geg iki hafta icinde tamamlayip teslim etmelisin.
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Kurum/Kurulus, Staj Degerlendirme Formunu kendisi géndermeyi tercih ederse bunu nasil yapmahdir?

Asagidaki yollardan birini tercih edebilir:
—  Kurum/kurulusun resmi e-posta adresinden boliim staj koordinatoriine ek olarak génderebilir.
— Posta ya da kargo yoluyla asagidaki adrese gonderebilir:

istinye Universitesi Vadi Kampiisti, Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi,

Ayazada Mah. Azerbaycan Cad. (Vadistanbul 4A Blok), Sariyer, Istanbul, 34396 Tiirkiye.

Stajin ile ilgili belge, form ve dokiimanlardaki imzalar islak imzali olmak zorunda midir?

imza ve onaylarini islak ya da dijital imzali sekilde tamamlayabilirsin.

Staj raporunu elle yazarak mi hazirlamaliyim?

Boliim staj koordinatoriine sormalisin. Bu sorunun cevabi boliimden bolime farklilik gosterebilir.
Staji raporumu lisans programimin egitim dilinde mi hazirlamaliyim?

Boliim staj koordinatoriine sormalisin. Bu sorunun cevabi boliimden bolime farklilik gosterebilir.
Stajimi ikiye ya da daha fazla pargaya bolerek yapabilir miyim?

Hayir, yapamazsin. Her bir staj parcalara bolinmeden tek seferde yapiimalidir.

Hangi durumlarda yapmis oldugum staj gegersiz/basarisiz sayilir?

—  Staj Basvuru Formu ile ilgili onaylarin alinmadigi durumda,
—  Stajin yapildigl kurumun yetkilisinin staj raporundaki onaylarinin alinmadigl durumda,
—  Bolum staj koordinatéri tarafindan bildirimi yapilan eksikliklerin tamamlanmadigi durumda,

—  Staj calismani lisans programin ile ilgili konularin disinda ya da yetersiz sekilde yapman durumunda.
Gegerli bir mazeretim nedeniyle siiresi icinde stajimi tamamlayamadim. Eksik giinlerimi tamamlamali miyim?

Evet, tamamlamalisin. Bolim staj koordinatoriin ile iletisime gecerek gerekli adimlari 6grenip, eksik glnlerini telafi
etmelisin.

Stajimi uzaktan ¢alisma seklinde yapabilir miyim?
Evet, yapabilirsin. Staj ile ilgili tim kurallara uymak durumunda oldugunu unutmamalsin.

Zaten aldigim egitim ile ilgili bir iste ¢alisiyorum ve bir yandan da egitimime devam ediyorum. Zorunlu stajimdan
muaf olabilir miyim?

Devam ettigin lisans programin ile ilgili, mesleki bilgi ve tecriibeni artiracak bir iste, SGK’ya kayith olarak son 6 aydir o
kurumda/kurulusta calisiyorsan, galistigini gosterir SGK hizmet dokiim belgesi ve muafiyet talep dilekgesi ile bolim staj
komisyonuna basvurmalisin.

Bagka bir lGiniversiteden gegis yoluyla geldiysem ve orada 6grenciyken staj yaptiysam, bu staji saydirabilir miyim?

Bolim staj komisyonunun talep ettigi evraklari getirmen ve bu evraklarin incelenmesi sonucunda olumlu karar olmasi

durumunda saydirabilirsin.
Kismi staj muafiyeti ya da saydirma (intibak) yaptirabilir miyim?

Hayir, yaptiramazsin.
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